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मेशिनरी औजार सञ्चालन तथा व्यवस्थापन काययववधि,२०७९ 

स्वीकृत धमधतिः 2079/06/06 

प्रमाणीकरण धमधतिः 2079/06/08 
 

प्रस्तावना : 

धसविचरण नगरपाधलकामा रहेको, नगरपाधलकाले खररद गरेको,  
नगरपाधलकाले खररद गरर प्राप्त हनुे वा अन्य श्रोतबाट नगरपाधलकालाई 
प्राप्त हनुे मेशिनरी औजार ववधिन्न व्यशि, संस्था, सधमधत र नकायलाई  
िाडामा उपलव्िा गराउदााँ अवलम्वन गननुयपने ववधि र प्रक्रयाललाई 
व्यवस्थीत र प्रिावकारी वनाई संचालन गनेका लाधग नेपालको संवविानको 
िारा २२६ तथा स्थाधनय सरकार संचाललन ऐन २०७४ को दफा १०२  
बमोशजम धसविचरण नगरपाधलकाले मेशिनरी औजार संञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन काययववधि, २०७९ तजयमा गरी लाग ुगरेको छ । 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्ि : 

(क) यो काययववधिको नमा मेशिनरी औजार सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
काययववधि २०७९ रहेको छ । 



2 

(ख) यो काययववधि धसविचरण नगर काययपाधलकाबाट स्वीकृत िएको 
धमधत देशख लाग ुहनुेछ। 

२. पररिाषा :  ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययववधिमा  

(क) "काययववधि" िन्नाले यस नगरपाधलकाको मेशिनरी औजार संञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन काययववधि २०७९ बझुन ुपदयछ । 

(ख)  "नगरपाधलका" िन्नाले यस धसविचरण नगरपाधलकालाई बझु्न ु
पदयछ । 

(ग)  "ऐन" िन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन बझु्नपुछय । 

(घ)  "कोष" िन्नाले धसविचरण नगरपाधलका यस काययववधि बमोशजम 
गठन गररएको मेशिनरी औजार सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कोष 
बझु्न ुपदयछ । 

(ङ)  "मेशिनरी औजार" िन्नाले ववकास धनमायण सम्वन्िी काम गनय 
प्रयोग गररने नगरपाधलकाको स्वधमन्तवमा रहेको लोडर, डोजर, ट्रक, 

ट्याक्टर, एक्सािेटर, ज्याक, के्रन, कम््याकटर, धमक्चर जस्ता 
मेशिनरी उपकरणलाई जनाउछ । 

(च)  "िरौटी" िन्नाले काम नसवकएसम्म जमानत वापत राखीएको 
रकमलाई जनाउदछ । 

३. काययववधिको उिशे्य : यस काययववधिको उिेश्य देहाय वमोशजम हनुेछ : 

(क) नगरपाधलकाको स्वाधमत्वमा रहेको मेशिनरी औजारको उच्चतम 
सदपुयोग गने 

(ख)  नगरपाधलकाको मेशिनरी औजारलाई धमतव्यायी र पारदिी तवरले 
संचालन गरी नगरपाधलकाको आन्तरीक आम्दानी बवृि गने तथा 
जनतालाई अत्याधिक मात्रामा सेवा ददई ववकास धनमायण कायय सहज 
र प्रिावकारी बनाउने  

(ग) नगरपाधलकाको संस्थागत िमता ववकास, आयोजना व्यवस्थापन र 
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ववतीय अनिुासन कायम गने 

(घ)  मेशिनरी औजारलाई कुिलता पवुयक सञ्चालन गने  

४. मेशिनरी औजार प्रयोगको िते्र र प्राथधमकता : 

  (क) मेशिनरी औजार दवी प्रकोप, फोहोरमैला व्यवस्थापन र ववकास 
धनमायण सम्वन्िी काययमा प्रयोग गररनेछ  

  (ख) देहायको प्राथधमकता वमोशजम मेशिनरी औजार प्रयोग गररनेछ: 

 दैववक प्रकोप उिार 

 नगरपाधलकावाट सञ्चालन िएका ववकास आयोजना 
 उपिोिा सधमधतबाट कायायन्वयन गररएका ववकास आयोजना 
 नगरपाधलका िेत्र धित्र सरकारी,  गैर सरकारी िेत्रवाट सञ्चाधलत 

ववकास आयोजना  

 नगरपाधलका िेत्र धित्र सञ्चालीत अन्य ववकास आयोजनाका 
व्यवसायी तथा धनमायणकमी 

 नगरपाधलका धित्रका अन्य व्यशि 

 शजल्ला धित्रका अन्य व्यशि 

 

५. सञ्चालनका लाधग जनििी व्यवस्थापन : 

(क) मेशिनरी औजार सञ्चालन गनयका लाधग प्रधत औजार एक जना 
चालक र एक जना सहयोगीको व्यवस्था गररनेछ । 

(ख) चालक र सहयोगीको पाररश्रधमक तथा सवुविा करार सम्झौता 
धनिायरण िए बमोशजम हनुेछ । 

६. िाडा धनिायरण:  

मेशिनरी औजारको िाडादर धनिायरण धसफाररस गनय देहाय बमोशजमको 
सधमधत रहनेछ : 

राजश्व परामिय सधमधतको संयोजक   - संयोजक 

आथीक ववकास सधमधतको संयोजक   - सदस्य 
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लेखा िाखा प्रमखु     - सदस्य 
पूवायिार िाखा प्रमखु    - सदस्य 
धनमायण व्यवसायी संघको प्रधतधनधि   - सदस्य 
राजश्व िाखा प्रमखु     - सदस्य सशचव सधमधतवाट 
धसफाररस िएको िाडादर नगरसिाबाट स्वीकृत िए पछी लाग ुहनुेछ । 

७. मेशिनरी औजार िाडामा दददााँ अपनाउनपुने धनदेशिका : 

(क) िाडामा धलन चाहाने व्यिी, संघ, संस्था, फमय तथा कम्पनीले 
तोकीएको दररेटमा िरौटी स्वरुप नगरपाधलकामा नगदै जम्मा 
गरेको िरौटी रधसद वा नगरपाधलकाको नाममा नगदै वा 
नगरपाधलकाको खातामा रकम जम्मा गरेको बैङ्क िौचर सवहत 
अनसुचुी १ बमोशजमको ढााँचामा नगरपाधलका समि धनवेदन 
ददनपुनेछ । 

ख) धनयमानसुार प्राप्त हनु आएका धनवेदनको आवश्यकता,प्राथधमकता र 
औशचत्यतताका आिारमा प्रमखु प्रिासकीय अधिकृतले िाडामा ददन े
सम्बन्िी अशन्तम धनणयय हनुेछ । 

ग) िाडामा दददा िरौटी बापत धलएको रकमले मेशिनरी औजार 
सन्चालन गदाय अपगु हनु आउने रकम िाडामा धलने पिले 
नगरपाधलकामा जम्मा गनुयपनेछ । 

घ) नगदै रकम जम्मा गरेको वा बैंकमा रहेको तोवकएको खातामा 
जम्मा गरेको िरौटी रकम तोवकएको समयवधि िन्दा कमको 
पररमाण अनसुारको करको दर कट्टा गरी बााँकी रकम वफताय 
गररनेछ । 

ङ) िरौटी वापत जम्मा िएको रकमले सो िन्दा बवढ कुनै पधन 
मेशिनरी औजार कायय प्रवक्रया अगाधड वढाउन बाध्य हनुे छैन ।तर 
कायायलयमा आई वा कायायलयका प्रधतधनिीलाई िरौटी वापत थप 
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रकम बझुाएमा कायय सचुारु गनय सवकने छ ।सो कुराको जानकारी 
कुनै पधन संरचनाको माध्यमबाट तरुुन्त कायायलयलाई जानकारी 
गराउन ुपनेछ । 

च) कायायलयको अनमुधत नधलई चालकले कुनै कायय प्रकृया अगाधड 
बढाएमा चालकबाटै सरकारी बााँकी सरह असलु उपर गरी 
चालकलाई वविागीय कारवाही गररनेछ । 

ज) मेधसनरी औजार िाडामा धलन चाहन ेव्यशि, संस्था, फमय, उपिोिा 
सधमधत, कम्पनी वा प्रोपाइटारले िाडामा धलदा नगरपाधलका 
कायायलय वा मेशिनरी औजार रहेकै स्थानबाट िाडादर गणना गररने 
छ । 

झ) मेधसनरी औजार ममयत तथा सन्चालनका लाधग छुटै्ट कोषको 
व्यवस्था गररनेछ ।मेधसनरी औजार छुटै्ट बेग्लै खाता सन्चालन 
गररनेछ ।उि खातामा मेधसनरी औजार िाडामा दददा प्राप्त िएको 
आयलाई जम्मा गररनेछ ।उि खाता प्रमखु प्रिाकीय अधिकृत र 
लेखा अधिकृतको संयिु दस्तखतबाट संचालन गररनेछ । 

ञ) चालकले प्रत्येक घण्टाको लग बकु तयार गनुयपनेछ ।काययस्थलमा 
काम गदाय बवढ काम गरी कम काम देखाउन तोवकएको िन्दा बवढ 
काम गरी कुनै तररकाले यस काययववधिको ममय ववपररत हनुे गरी 
प्रलोिन, मोलाईजा,  िम्की वा कसैको डर िम्कीमा परर तोवकएको 
समय िन्दा बवढ सन्चालन गरेमा वा गनय ददईएमा त्यस्तो काययलाई 
गशम्िर अपराि मानी प्रचधलत काननु बमोशजम कारबाही गररनेछ । 

ट)नगरपाधलकाले मेशिनरी औजारको ववमा गने व्यवस्था धमलाउन ु
पनेछ । 

मेधसनरी औजार संचालन कोष 

नगरपाधलकामा एक मेधसनरी औजार संचालन कोष रहने छ ।उि कोषमा 
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मेधसनरी औजार िाडामा दददा प्राप्त िएको रकम जम्मा गररनेछ । उि 
कोषमा जम्मा िएका रकम तपधसलका शिषयकमा खचय गररनेछ । 

क) चालक र सहयोगीलाई ददने तोवकए अनसुारको तलब ित्ता रकम 

ख) ईन्िन खचय 
ग) मेधसनरी औजार, उपकरण पाटयपजुायको ममयत तथा खररद कायय 
घ) मेधसनरी संचालन 

सेवा धबक्री िलु्क/दस्तरु 

सेवा धबक्री 
कायायलयको वटपर िाडा: 

 फोहर ढुवानी प्रयोजन प्रधत वक. धम 

 फोहर संकलन तथा ढुवानी प्रयोजन २ जना जनिशि 
सवहत प्रधत घण्टा 

 
 

२२० 

 

३३० 

व्याक होई लोडर िाडा:(कायायलयको व्याक होई लोडरको दैधनक 
िाडा दर):- 

 मेशिन िाडामा लैजााँदा स्टाटय िएको समयबाटै प्रधत 
घण्टा(ईन्िन बाहेक) 

 मेशिन िाडामा लैजााँदा स्टाटय िएको समयबाटै प्रधत 
घण्टा(ईन्िन सवहत) 

 अपरेटर र सहयोधग ित्ता मेशिन स्टाटय िएको समयबाटै 
प्रधत घण्टा(मेशिन स्टाटय िएको समय गणना गदाय जनु 
स्थानबाट मेशिन स्टाटय गररएको हो सो स्थानबाट गएको 
र सोही स्थान सम्म आईपगेुको समय समेत गणना गररने) 

 
 
 

1430 

 
 

2530 

 
 
 

220 

 कायायलयको रोलरको दैधनक िाडा दर (अपरेटर सवहत 
ईन्िन बाहेक) 

 अपरेटर ित्ता दैधनक (८ कायय घण्टालाई १ ददन गणना 
गररने) 

8800  

 
 

1760 
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अनसूुची -१ 

 

श्री प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत ज्यू, 

धसविचरण नगरपाधलकाको कायायलय, 

ओखलढंुगा । 

  
               

               ववषय : मेधसनरी औजार उपलब्ि गराईपाउाँ । 

महोदय,  

           प्रस्ततु ववषयमा ताहााँ कायायलयमा रहेको मेधसनरी उपकरण 
……………………………धमधत: ……………………………………………… कररव……………. 

घण्टाका लाधग नगरपाधलका धनयमानसुार उपलब्ि गराईददन हनु अनरुोि 
गदयछु । 

                                                                                

धनवेदक 

नाम: 

ठेगाना: 
मोबाईल नं: 

हस्तािर: 

 

 

आज्ञाले 

बलराम लम्साल 

प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत 
 


